
पे्रषक, 
 महाननरीऺक ननबन् धन, 
 उत् तर–प्रदेश, शशविर ऱखनऊ। 
सेिा में, 
 समस् त उऩननबधधक, 
 उत् तर–प्रदेश। 
सधख् या- 2984 /शश0का0ऱख0/2001     ददनाधक- 2 मई, 2001 
विषय- सप् ताह में  क ददिस–शननिार को गैर ननबन् धन ददिस घोवषत करने 

तथा उक् त ददिस प्रऱेख  के प्रनतशऱवऩकरण ि इण् डेक्सिक्सधग का कायय 
अद्यािधधक करने के सधबधध में। 

 
महोदय, 
 आऩ अिगत हैं कक शासन ने अऩने आदेश सध0 क0नन0-5-2149/11- 

2001-312(122)/2001 ददनाधक 28-4-2001 द्िारा ननम् न ननणयय 
शऱये है:- 

 प्रत् येक सप् ताह में शननिार का ददन गैर ननबधधन ददिस के पऩ में 
घोवषत ककया जाता है। इस ददन ककसी भी कायायऱय में कोई भी प्रऱेख 
ननबन् धन हेत  स् िीकार नही ककया जा गा।  

 गैर ननबधधन ददिस के ददन क्सिजऱा ननबधधक ि उऩननबधधक इण् डेक् स  ि 
बदहय  को अद्यािधधक ककये जाने का कायय स ननक्सिचित करायेगें। 

 सप् ताह के शेष ददिस  में ननबक्सिन्धत प्रऱेख  के म्‍ याधकन कस असत् यता 
के विषय में कोई महत् िऩ्णय स्िना प्राप् त होने ऩर इस ददन स् थऱ 
ननरीऺण द्िारा उक् त स्िना कस ऩ क्सिटि  करेगें तथा आिच यकतान सार 
धारा 47  (3) के अन् तगयत काययिाही करेगें।  

 शासन अथिा स् ि ाम् ऩ आय क् त द्िारा ककसी प्रऱेख में ह   कराऩिधिन के 
विषय में स्िना िाधन धत हो तो शननिार के ददन स् थऱ ननरीऺण करके 
तथ् य  कस ऩ क्सिटि  करेगें आर आख् या पे्रवषत करेगें।  



शासन के उऩरोक् त ननणयय के ्रमम में प्रनतशऱवऩकरण के कायय के सम् बन् ध में 
ननदेश प्रसाररत ककये जाते हैं क्सिजनका कडाई से ऩाऱन हर स् तर ऩर ककया 
जा –  

 गैर ननबन् धन ददिस ददनाधक 19 मई, 2001(शननिार) से प्रारम्भ होगा। 
इसके बाद ऩडने िाऱे प्रत् येक शननिार जो कायाय‍ य ददिस हो, गैर 
ननबन् धन ददिस होगा। यह आदेश प्रत् येक क्सिजऱा ननबधधक कायायऱय ऩर 
भी ऱाग् होगा। 

 उऩननबधधक कायायऱय  में प्रनतशऱवऩकरण का अिशेष समाप् त करने हेत  
यह रणनीनत ननधायररत कस जाती है कक प्रत् येक उऩननबधधक कायायऱय का 
साप् तादहक ऱष् य प्रनत सप् ताह उतने ऱेखऩर प प्रनतशऱवऩत ककये जा गें 
क्सिजतने  प्रऱेख सप् ताह में प्रस् त त ह । 100 प्रऱेख। उदाहरण स् िपऩ यदद 
ककसी सप् ताह विशेष में ककसी उऩननबन् धक कायायऱय में ननबन् धन हेत  
प्रस् त त होने िाऱे प्रऱेख  कस सधख् या 50 है, तो उसे उस सप् ताह न् य्नतम 
50+100=150 प्रऱेख (आर ऩ्रे माह में 600) का प्रनतशऱवऩकरण करना 
अननिायय होगा। इसके विऩरीत यदद ककसी कायायऱय ननबधधन हेत  प्रस् त त 
होने िाऱे  प्रऱेख अत् यन् त न् य्न ह गे, तो ऐसी दशा में िहॉ साप् तादहक 
ननस् तारण हेत  न् य्नतम 500 प्रऱेखो का श ध् द बकाया समाप् त करना 
होगा। उदाहरण स् िपऩ इसी प्रकार यदद ककसी उऩननबधधक कायायऱय में 
ककसी सप् ताह विशेष में मार प 20 प्रऱेख ही प्रस् त त होते हैं तो उऩरोक् त 
उदाहरण के ऩररऩेष् य में इसके ननस् ताण कस सधख्या  20+100=120 
प्रनत सप् ताह (आर 480 प्रनतमाह) ही आती है। ऐसी दशा में इस शे्रणी 
में आने िाऱे उऩननबन्धक कायायऱय  के शऱ  माह में 480 नहीध, िरन 
कम से कम 500 प्रऱेख प्रनतशऱवऩत करने अऩेक्षऺत ह गे । इस कायय के 
शऱये शननिार का ददन  िध ननबधधन ननयमािऱी में विद्यमान ननयम 
131 के अन पऩ रवििार या अन् य अिकाश के ददन  में कायायऱय 
ख ऱिाकर यह मानक प्राप् त ककया जा । 

 प्रनतशऱवऩकरण हेत  प्रत् येक ननयशमत ननबधधन शऱवऩक प्रनत ददिस 
न् यन्तम 4000 शब् द  का प्रनतशऱवऩकरण स ननक्सिचित करेगा। इस बबन् द  
ऩर ऩ्िय में ननगयत आदेश इस सीमा तक सधशोधधत समझे जा धगे। यह 



ननणयय इसशऱये शऱया गया है कक अब ननबन् धन शऱवऩकगण प्रऱेख  ऩर 
ऩटृ ‍ाधकन अधककत करने का कायय नहीध करेगे िरन मार प प्रनतशऱवऩकरण 
करने का ही कायय करेंगे। दैननक िेतन भेगी शऱवऩक  का मानक ऩ्ियित 
(5000 शब् द प्रनत ददिस ) ही रहेगा। 

 कायायऱय के इण् डेक् स  आर अन् य महत् िऩ्णय अशभऱेख  के रख रखाि का 
कायय दो माह में, क्सिजसकस गणना 1 मई, 2001 से होगी, अद्यािधधक 
कर शऱया जाना अननिायय ककया जाता है। इस बबन् द  ऩर अऱग से 
विस् ततृ ननदेश ननगयत ककये जा रहे हैं। 

 शननिार को गैर ननबधधन ददिस मनाये जाने कस स्िना से जनता को 
उऩननबधधक कायायऱय  के प्रिेश द्िार ऩर  क स्िना बोडय स् थावऩत कर 
अिगत करा ददया जाय। 

 अतः  तदद्िारा यह ननदेशशत ककया जाता है कक शासन कस मधशा 
के अन पऩ  िध इस ऩररऩर प में िर्णयत ननदेश  का अन ऩाऱन समयबध् द धंग से 
करना स ननच ित करें। 
 

भिदीय 
 

(िीरेश क मार) 
  महाननरीऺक ननबधधन, उ0प्र0 

शशविर – ऱखनऊ। 
 

महाननरीक्षक      ननबंधन        उत् तर     प्रदेश       शशविर     लखनऊ। 
सधख् या- 2984(1-4) /शश0का0ऱख0/2001             ददनाधक 2 मई, 2001  
प्रनतशऱवऩ ननम् न शऱर्खत को सि्नाथय  िध आिच यक काययिाही हेत  पे्रवषत:- 

1- सि्ना ननदेशक, उ0प्र0 को इस अन रोध के साथ कक सप् ताह में ऩॉि ददन ही 
प्रऱेख  के ननबक्सिन्धत ककये जाने कस निीन व् यिस् था तथा  क ददन गैर 
ननबधधन ददिस घोवषत होने कस स्िना का ननःश ‍ क व् याऩक प्रिार प्रसार 
प्रत् येक जनऩद में उन दैननक ऩर प  के माध् यम से कराने का कट ि  करें क्सिजनकस 
प्रसारण सधख् या व् याऩक हो। यह जनदहत में आिच यक है। 



2- समस् त उऩ/ सहायक महाननरीऺक ननबधधन, उत् तर प्रदेश  को इस स् ऩट ि  
ननदेश के साथ कक िे शासन कस मधशा के अन पऩ ऩररऩर प में िर्णयत प्रत् येक 
ननदेश का कायायन् ियन ि अन ऩाऱन स ननक्सिचित करना उनका व् यक्सिक्तगत 
दानयत् ि होगा। िे प्रनत सप् ताह प्रत् येक कायायऱय में उक् त     व् यिस् था के अन पऩ 
प्रनतशऱवऩकरण हेत  अिशषे प्रऱेख कायों कस समीऺा करेगें तथा सधऱग् नक 
प्रापऩ ऩर माशसक बै‍क में अऩने जनऩद कस स्िना ऱा गें तथा समीऺा 
बै‍क में प्रस् त त करेंगे। उक् त आदेश  के कायायन् यियन हेत  िे दैननक िेतन 
भोगी शऱवऩक को आिच यकतान सार अऩने जनऩद के ककसी अन् य कायायऱय से 
अधोहस् ताऺरी कस ऩ्िायन मनत से सम् बध् द भी कर सकेगें आर यदद काशमयक  का 
अभाि हो तो िस् त क्सिस्थनत से अधोहस् ताऺरी को अिगत करायेगें। ताकक अन् य 
जनऩद  से ननयशमत शऱवऩक  तथा दैननक िेतन भोगी शऱवऩक  को उनके 
जनऩद में उऩऱब् ध कराये जाने ऩर ननणयय शऱया जा सके।  

3- समस् त अऩर क्सिजऱाधधकारी (वि0/रा0) ऩदेन क्सिजऱाननबन् धक, उत् तर प्रदेश  को 
इस ननदेश के साथ कक िे अऩने अधीन काययरत उऩननबधधको से उक् त ननदेश 
का अन ऩाऱन स ननक्सिचित करायें तथा प्रनतमाह माशसक बै‍क में उक् त कस 
समीऺा कर ऩररणाम से अधोहस् ताऺरी को ननयशमत पऩ से अिगत करायें। 
क्सिजऱा सि्ना अधध कारी के माध् यम से इसे स् थानीय स् तर ऩर प्रिाररत करायें। 

4- समस् त क्सिजऱाधधकारी, उत् तर प्रदेश को स्िनाथय । 
 

ह०/- 
(िीरेश क मार) 

   महाननरीऺक ननबधधन, उ0प्र0, 
शशविर – ऱखनऊ। 

 

 


